MEMUR - SEN KONFEDERASYONU
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SAGLIK-SEN ANTALYA SUBESI

.
l DENETLEME KURULU RAPORU

% KRONU : Saghk Sen Antalya Subesi Denetleme Kurulu Raporu
E RAPOR NO : 301

RAPOR TARIHI : 04.07.2022
(2022 yih Denetleme Raporu)
Yapilan denetimde;

a) fdari Yonden Yapilan Denetim
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1-Yonetim Kurulunun toplantlanimi her hafta diizenli olarak yapudi. kararlarin
yonetim kurulu fivelerince imzalanmig oldugu ve Yonetim Kurulu Karar Defterine
numara ve tarih sirasina gore kayit yapildig,

2- Yonetim Kurulu Karar ve Faaliyetlerinin ilgili mevzuata ve tiiziige uygun oldugu,
alinan her tiirlii kararin, mevzuat ve kanunun digina ¢ikilmadig,

3-Mevzuatn tutulmasini dn gordigl defterlerin gerekli tasdik islemlerinin yapildigi,
bu defierler ile dosya ve diger kayilarin ve figlerin, faturalarin usultine uygun olarak
diizenlendigi ve arsivlenerek saklandig;

4-Gelen ve Giden Evrak kayitlannin diizenli olarak tutuldugu, Gelen ve Giden
evraklarin mevzuata uygun olarak muntazam sekilde dosyalanarak arsiviendigi,

5- Demirbas esya kayit defterinin diizenli tutuldugu, hizmet binasinda meveut
demirbaslarin defterde kayith oldugu,

6- Subenin diger kurumlar ile yapui yazismalarda subeye ait ozel bashkls
kagida(antetli) resmi yazim kurallar: i¢erisinde yazigmalarin vapildigy,
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7. Diger Kurumlar ve Genel Merkez 1i¢ yapilar yazigmalarin | niishasinin subede

kalmak sureti ile saklandigi, kurumlara e rak kayit numarasi verilerek gonderildigi,

8- Kurumlara génderilen yazilara ey rak kayit numarasi verilerek gonderildigl,

9- Subenin diizenli olarak temsilcilerine egitim toplantisi planlayarak, ['emsilcilerin
egitimleri ic¢in bu toplantilar gergeklestirdigi ve temsilciler ile istisarelerin yapidigt.
Covid-19 kapsaminda da temsilciler ile diizenli irtibat kuruldugu:

10- Sendikaya iiye olan Kisilerin formlarnin 1 niishasi kurumlarina ginderildigi
mumtazam sekilde dosyalanarak arsiviendigi: Kurumlardan istifa edenlerin 1s¢ liye
kayit sisteminden diisiilerek argiviendigini;

11- Sube Yonetim Kurulu fiyelerinin gorevleri dahilinde planlamalarini yapip ofis
caligmalanm  ve il merkezi ile ilgelerde diizenli olarak saha cahiymalarim
gerceklestirdigi,

b) Mali Yonden Yapilan Denetim

1- Muhasebe ile ilgili-evrak ve belgelerin diizenli olarak dosyalarinda, muhasebe

: fislerinin ise imzalanmi§ halde ekleriyle birlikte, ayri dosyalar halinde

g muntazam bir sekilde muhafaza edildigi ve arsiviendigi,

2- Isletme Defterinin usule uygun tutuldugu,

fsletme Defterinde Gelir ve Giderlerin diizenli olarak islendigi. usul digi

herhangi bir kaydin olmadifi, Yapilan harcamalarin yasaya, tiiziige ve

genelgelere uygun olarak yapildig,

4- 5000 (besbin) TL' nin (izerinde yapilan harcamalarda firmalardan teklif
alindig, ahinan tekliflerin dosyalarda muhafaza edildigi, Tekliflerin faturalan
ile birlikte genel merkeze gonderildigi;

5- Yapilan harcamalanin Yonetim Kurulu Karar ile kargihifinda belgelerin (fatura-
fis) alindifs ve alinan gider belgelerinin arkasinin yonetim kurulunca paraf
edildigi, belgelerin sisteme kayit edildigi ve genel merkeze gonderildigi,

6- Usul dist harcamalann bulunmadif.

Sube adina yapilmis tlim harcama belgelerinin kayit aluina alindig,

Demirbas Esyalarin kayitlarin Demirbas Kayit Defterine islcndig}.

Subedc | adet sekreter calismaktadir. Maas ve sigortasimin her ay diizenli Genel
IWlerkez tarafindan ddenmektedir. :
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MEMUR - SEN KONFEDERASYONU

SAGLIK-SEN

SAGLIK ve SOSYAL HIiZMET CALISANLARI SENDIKASI

ANTALYA SUBES;

10-Subenin sabit giderlerinin(elekirik. su, dogalgaz, internet, telefon vb.) diizenli
bir yekilde ddendigi;

1 1- Sendikanimn hizmetlerinde kullanilan 2 adet aracin bulundugunu; rutin bakim ve
onarimlarinin sube tarafindan dendigini; sigorta, kasko ve yakitlarinin ubenin
hesabindan kesilerek genel merkez tarafindan yapildigini;

Saghk Sen Antalya Subesinin 2022 Yih Denetleme Kurulu Yonetimi
olarak vapilan denetimde sendika olarak yapilan tiim islemlerin usuliine ve
Genel Merkez tarafindan gonderilen genelge, tiiziik ve kanunlar dogrultusunda
yapildig1 kontrol edilmistir. Idari ve Mali Yonden herhangi bir aksaklik
goriilmemistir.

Bu Denetleme Raporu 3(iig) sayfadan ibarettir. 04.07.2022
Bilgilerinize arz ederim.
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